UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG VAN XUAN Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Sé: 1215 /UBND-VP Van Xudn, ngay 23 thang 6 ndam 2026
V/v thuc hién nghiém tac quy trinh

xin y kién Thanh vién UBND truéc
khi ky thay mat UBND

Kinh guri:
- Van phong HDND va UBND;
- Phong Kinh té;
- Phong Xay dung, Nong nghi¢p va Méi truong;
- Phong Van hod — Xa hoi;
- Trung tam phuc vu hanh chinh cong;
- Trung tam Dich vy tong hop;
- Ban Chi huy quén su;
- Cong an phuong.

Trong thoi gian qua, cong tdc tham muu, soan thao van ban trinh UBND ban
hanh co ban di thyc hién dang quy trinh. Tuy nhién, tai mot s6 don vi van xay ra
tinh trang ho so trinh ky thay mat (TM.) UBND déi véi cic van dé thudc tham
quyén quyét dinh cua tap thé chua dam bao thu tuc ldy ¥ kién day du tir cac Thanh
vién UBND theo quy dinh.

Pé khic phuc tinh trang trén va nang cao chat luong vin ban, thuc hién
nghiém tuc Nguyén tic tip trung dan cha va Quy ché 1am viéc cia UBND.

Chu tich UBND phuong yéu cau cac co quan, don vi (nhu kinh gti) nghiém
tac trién khai thuc hién cac ndi dung sau:

1. X4c dinh ré cac truong hop phai ldy ¥ kién Thanh vién UBND

Cac co quan chu tri soan thao bt bude phai thuc hién thu tuc xin ¥ kién toan
thé hodc da sé Thanh vién UBND trudc khi trinh Lanh dao UBND ky ban hanh
van ban mang tinh chat "Thay mat (TM.) UBND" d6i voi cac ndi dung:

- Cac du thao van ban quy pham phép luat thudc thim quyén ban hanh cia
UBND.

- Ké hoach phat trién kinh té - xa hoi dai han, trung han va hang nam cua dia
phuong.

- Dy toan va quyét toan ngan sach nha nudc tai dia phuong.

- Cac Pé an, Quy hoach, Ké hoach quan 1y, lién két ving hoic cac van dé tac
dong 16n dén doi song dan sinh.

- Céc cong viéc khac ma phap luat hodc Quy ché 1am viéc quy dinh phai do
tap thé UBND thao luan va quyét dinh theo da sd.
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2. Quy trinh va hinh thire 1iy y kién

- Hinh thirc lay y kién: Thong qua cudc hop UBND hodc guri Phiéu lay y
kién bang van ban (d6i v6i cac ndi dung cap bach hodc khong nhét thiét phai hop
tap thé).

- Thoi gian xir Iy: Co quan gri phiéu phai danh thoi gian tbi thiéu 03 dén 05
ngay lam viée (trr truong hop khan cap) dé cac Thanh vién UBND nghién ciru,
phan hdi.

- Tong hop két qua: Noi dung trinh ky chi dugc thong qua khi dat duoc su
dong y cia trén 50% tong s6 Thanh vién UBND (bt ké phuong thuc 1ay ¥ kién
truc tiép hay bang phiéu). Truong hop ty 1é dong v va khong dong ¥ ngang nhau
thi quyét dinh theo y kién ma Chu tich UBND di biéu quyét.

3. Hoan thién hd so trinh ky ban hanh

Hb so trinh Lanh dao UBND ky ban hanh vin ban mang tinh chit thay mat
tap thé bat budc phai dinh kém: To trinh ctia don vi chi tri tham muu; Dy thao vin
ban cubi cung sau khi tiép thu; Bao cao tong hop ¥ kién tham gia cia cac co quan
lién quan va Ban tong hop két qua Phiéu biéu quyét/y kién cia cac Thanh vién
UBND.

- P6i voi cac van ban thudc thAm quyén ban hanh caa UBND phuong, cac co
quan, don vi dugc giao chii tri tham muu phai chii dong chuan bi ddy du ho so, tai
liéu, dy thao van ban va cac ndi dung lién quan theo dung quy dinh trude khi trinh
ky ban hanh.

- Pbi voi cac ndi dung, van ban can xin ¥ kién Lanh dao UBND phuong, Uy
vién UBND phuong, yéu cAu cac co quan, don vi chi dong hoan thién dﬁy du ho so
Xin y kién (to' trinh, dy thdo, phiéu xin y kién...) gii xin y kién trudc khi trinh ky ban
hanh. Viéc 14y ¥ kién phai bao dam kip thoi, ding quy trinh; hd so trinh phai day du,
16 rang, tranh tinh trang trinh ky khi chua du diéu kién, gay kéo dai thoi gian xir Iy
hodc phai chinh stra nhiéu 1an.

- Thu trudng cac co quan, don vi chiu trach nhiém don ddc, thue hién cac noi
dung trén cta co quan, don vi minh. Trudng hop dé xay ra bo sot, chwa tham muu,
cham tham muu, tham muu khong ddy du hodc ban hanh vin ban khong bao dam
chat luong, khong ding quy dinh thi Trudng phong chiu trach nhiém trudc UBND
phuong va Cha tich UBND phuong va trude phap luat.

Yéu cau cac co quan, don vi nghi€ém tac trién khai thyc hién./.

Noi nhin: CHU TICH
- Nhu trén;
- Chu tich, cac PCT UBND phuong;

- Luu: VT,ﬁ’ﬁ
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